BOGIAODUCVAPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN Pic 13p - Ty do - Hanh phiic

sé:Alb /KH-PHKTQD His Noi, ngéy 4D thang 01 néim 2022

KE HOACH
Xét tot nghi¢p dai hoc chinh quy niim 2022

I. CAN CU XAY DUNG

1. Théng tu s 08/TT-BGD&DT ngay 18/3/2021 ctia B) Gi4o duc va Dao tao ban hanh Quy
ché dao tao trinh d9 dai hoc;

2. Vin ban hgp nhit Quyét dinh s 43/2007/QD-BGDDT va Thong tu s6 57/2012/TT-BGDDPT
vé& “Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé théng tin chi” ban hanh tai Thong
tir s& 17/VBHN ngay 15/5/2014 cia B trudng B) Gido duc va Pao tao va cic quy dinh cua
Truong,

3. Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo h¢ théng tin chi tai Trudng Dai hoc Kinh té
quéc dan, duge ban hanh tai Quyét dinh sé 1212/QD — PHKTQD, ngay 12/12/2012 ca
Hiéu trudng;

4. Quy ché ddo tao trinh @6 dai hoc cia Truyng Pai hoc Kinh té qudc dan, dugc ban hanh
tai Quyét dinh sé 1155/QDb — PHKTQD, ngay 28/06/2021 cua Hiéu trudng;

5. Can ctr Quy dinh v& dao tao dé cip bing dai hoc thir hai ban hanh kém theo Quyét dinh sb
22/2001/QD-BGD&DT ngiy 26/06/2001 cta B Gido duc va Pao tao;

6. Cin cir Quy dinh ddo tao dai hoc hé van biéng 2, hinh thirc chinh quy theo hé théng tin chi
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1228 ngay 11/11/2011 cia Hiéu trudng Trudng Dai hoc Kinh
té Qudc dan;

7. Chuong trinh dao tao dai hoc chinh quy céc khoa;

8. Ké hoach dao tao nim hoc 2021-2022 cua Trudng;

9. Quyét dinh 33/QD-DHKTQD ngay 14/01/2022 cia Higu trudng v& viéc giao ké hoach
cong viéc va du toan ngén sich truong ndm 2022.

II. MUC DPiCH VA YEU CAU

1. Kip thoi xét tdt nghiép cho sinh vién da tich lily da cdc hoe phén va khéi Iugng tin chi cia
chuong trinh dio tao, dap tmg dly di céc didu kién tot nghiép theo quy dinh;

2. Viée xét tbt nghiép phai dam bao ding quy ché, quy dinh cia B) GD&DT va ciia Trudng;
3. Quy trinh thii tuc xét tt nghiép dam bao thuan loi cho sinh vién.

IIL THOI GIAN, PIEU KIEN XET CONG NHAN TOT NGHIEP, HA BAC BANG TOT

NGHIEP

1. Thoi gian xét tot nghiép:

- Dot 1: bt ddu tir 01/03/2022 dén ngay 31/03/2022
- Pot 2: bt diu tir 01/06/2022 dén ngay 30/06/2022
- Pot 3: bt dAu tir 01/10/2022 dén ngay 30/10/2022
- Pot 4: bit dAu tir 01/12/2022 dén ngay 31/12/2022
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2. Sinh vién dugc cong nhin tét nghi¢p néu dap émg di céc didu kién sau day:

(1) Tich liiy dung, dii c4c hoc phin va khéi lugng tin chi ctia chuong trinh dio tao; ’

(2) C6 diém trung binh chung tich Iiiy clia toan khéa hoc dat tir 2,0 (hé 4) diém tré 1én doi véi

sinh vién tir khéa 54,

(3) C6 chirng chi GDQP&AN,;

(4) Hoan thanh céc hoc phin Gido dyc thé chit ctia chuong trinh do tao;

(5) Pat chun du ra ngogi ngfr, tin hgc ctia chuong trinh dio tao;

(6) Hoan thanh Tudn sinh hoat cong din ddu khéa, cubi khoa;

(7) Hoan thanh nghia vy hoc phi, 1§ phi theo quy dinh;

(8) Tai thoi diém xét t8t nghi¢p khong bj truy ctru trach nhiém hinh sy hosc khéng dang trong

thoi gian bj ky ludit & mirc dinh chi hoc tgp.

Luuy:

(1) Sinh vién khéa 60 va viin bing hai chinh quy khoa 31 néu dang hoc néing diém cin 1am
don xin hodin xét tot nghi¢p.

(2) Sinh vién chinh quy khéa 60 va vin bing hai chinh quy khéa 31 khong phai Iam don dé
nghi xét t6t nghiép; Sinh vién chinh quy khéa 59 vé tru6c va khéa 61 vé sau; van bing hai
chinh quy khéa 30 vé trudc va khéa 32 vé sau, ndu du didu kién xét tét nghiép sém hoic
muén so véi thoi gian thiét ké ciia khéa hoc cn ¢6 don d& nghj xét tdt nghiép (scan giri qua
email) giri vé Phong QLDT.

(3)  Phong Quan ly dao tao xét tot nghiép cép co s cho: (i) Sinh vién hoc cung lac 02 chuong

trinh d tét nghiép chuong trinh thir nhit; (ji) Sinh vién vin bang hai chinh quy.

2. Sinh vién hang xuit sic hojc giéi s& bj ha mot bic néu roi vao mdt trong cac trueong hop

sau day: :

(1) C6 khéi lugng tin chi phai hoc lai virgt qua 5% so v6i tdng sé tin chi quy dinh cho toan

chuong trinh;

(2) D4 bj ky luét tir mitrc cinh cdo cip Trudng tré 1én trong thdi gian hoc.

IV. QUY TRINH TRIEN KHAI XET TOT NGHIEP

TT NOQI DUNG CONG VIEC SAN PHAM PON VI
CHU TRi
Ra soit cic dieu ki¢n t6t nghiép (1), (2), (3) ddi véi sinh
vién:
- R soét sinh vién d3 di c4c didu kién t6t nghiép (1), (2), | Danh sach sinh vién da
: (ST)il @), S); . y hoan thanh céc diéu
- Thdng béo cho sinh vién trén hé t ong QLDT, kién (1), (2). (3).(4).(5 Phong QLDT
- Giri danh séch sinh vién dén Phong CTCT&QLSV; Phng (cgc gig{l(kj) @,f v)é( M)
TC-KT; Phong TT-PC d¢ phéi i iéu kién t6
ong € phoi hgp ra soét cic dicu kién t6t chuong trinh do tao)

nghiép khéc.
Ri soat cic dieu kién t5t nghigp (6), (8) doi véi sinh vién: | Danh sach sinh vién d
- D hoan thanh Tun sinh hoat cong din dAu khéa, Tudn | hodn thanh céc didu

sinh hoat cdng dén cubi khéa theo quy dinh ciia Trudmg; kién (6), (8)
2 Phong
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- Cho dén thdi diém xét t6t nghiép khéng bj truy clru trach
nhiém hinh sy hoic khong dang trong thdi gian bj ky lujt &
mirc dinh chi hoc tép;

CTCT&QLSY

Ra soét cdc dicu ki¢n tot nghi¢p (7) - hoan thanh nghfa vy
hoc pht, 1¢ phi theo quy dinh ciia Trudng.

Danh s4ch sinh vién d2
hoan thanh c4c diéu
kién (7)

Phong
TC-KT

T8 chirc xét t8t nghi¢p & cilp co s

- Quy trinh xét tai khoa, vién:

(1) Xéc nhan hd so/danh séch d& nghj cong nhn t6t nghiép
ctia sinh vién do Phong QLDT giri.

(2) Cain cir vdo hd so d& nghij cong nhin tbt nghi@p ciia sinh
vién, ra sodt cic didu ki¢n theo yéu clu (MJM TNOI va
TN02)

(3) Hop Hoi ddng xét vA d& nghj Trudng cong nhén tét nghiép
cho sinh vién di didu kién theo quy dinh;

(4) Ngp Bién ban cudc hop Hoi ddng khoa, vién va danh
séch sinh vién du diéu kién vé phong Quén Iy dio tao.

Bién ban cudc hop Hoi
ddng khoa, vién va danh
shch sinh vién da didu
kién

Khoa/Vién
chuyén nganh

Ra sodt vi tong hgp sinh vién dd dicu ki¢n tot nghigp

- Trén co s& két qua danh gia va xét tbt nghiép cia cac
Khoa/Vién, phong QLDT ra so4t va tdng hgp danh séch
sinh vién du diéu kién tdt nghiép;

- X4y dyng bio céo tdng hop trinh Hbi ddng xét tbt nghiép
cip Trudng xét cong nhan tt nghiép cho sinh vién.

Béo céo tong hop trinh
Hoi ddng xét t6t nghiép
cép Trudng xét cong
nhén tét nghiép cho
sinh vién

Phong QLDT

Hop Hji dong xét tot nghigp cap Trudng

- Phéng QLT bio cdo tdng hop va xin y kién Hoi dong
cdng nhin tdt nghidp cho cic sinh vién du didu kién tdt
nghiép;

- Y kién cuia c4c thanh vién Hpi ddng;

- Két luan ciia Chi tich Hi déng.

Bién ban cudc hop Hji
ddng xét t6t nghiép cdp
Trudng

Hiéu truéng —
Cha tich Hi
ddng

Ra quyét djnh cong nhén tot nghi¢p va hoan thi¢n ho so
sinh vién t6t nghiép

- Trinh Hiéu truémg ky quyét dinh céng nhin t6t nghiép cho
sinh vién;

- Déng bing dir liéu sinh vién tdt nghiép trén hé théng quan
ly do tao.

- Quyét dinh c6ng nhin
t6t nghiép
- Céc hd so lign quan

Phong QLDT

In va cip chimg nhén tot nghigp tam th¥i, in va cap
bing, bing diém chinh thirc cho sinh vién

Cép giy chimg nhén &t nghiép tam thdi cho sinh vién;

- Tb chirc in, kiém tra va trinh ky bing diém cép theo bing tét
nghiép ciia sinh vién;

- In va trinh ky bing tét nghigp, c4p bing cho sinh vién.

- Gidy chimg nhén tot

nghiép tam thoi cho

sinh vién;

-Bing diém cép theo

bing t6t nghiép clia sinh

vién;

- Biing tbt nghiép cip
cho sinh vién.

Phong QLDT

V. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phong Qudn Iy dao tgo — la don vi thuong truc

- Chu tri viée 1p ké hoach va trién khai cong viéc;

- T8 chirc tp huén xét tét nghiép cho c4c khoa/vién;
- Trinh Hi¢u truémg ky quyét dinh cong nhén tét nghiép cho sinh vién; déng bing dt li¢u

sinh vién t6t nghiép trén hé théng quan ly dio tgo;
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- Cép gidy chimg nhén tét nghiép tam thoi cho sinh vién;

- T4 chitc in, kiém tra v trinh ky bang diém cAp theo bing tét nghiép ctia sinh vién,

- In va trinh ky biing tbt nghiép, cAp bing cho sinh vién.

2. Phong Tai chinh — Ké todn

- Chu tri: Xy dyng duy toén kinh phi h8 trg cAc khau cong viéc;

- Kiém tra, d6n dbc sinh vién ndp hoc phi va 1¢ phi theo quy dinh;

- Thu 1€ phi ctia sinh vién, '

- Ra soét, xc nhan danh sach sinh vién con ng hoc phi vé phong QLDT va trién khai cic
cdng viéc theo chirc ning nhi¢m vu.

3. Phong Khdo thi va Dam bao chift lugng gido duc

- Chu tri kiém djnh céc chirng chi ngoai ngfr va tin hoc québc té;

- Phéi hop v6i phong QLDT tridn khai c4c cOng viéc theo chirc ning nhiém vu.
4. Phong Cong tdc chinh tri va Qudn Iy sinh vién

- Tap hop, xét, trinh Hiéu tnréng phé duyét két qua xép loai rén luyén;

- Nhép diém rén luyén va két qua Tun sinh hoat cong dén dAu khéa, Tuén sinh hoat céng
dan cudi khoa cta sinh vién 1én mang Quan ly dao tao tryc tuyén;

- Phéi hop thuc hién céc cong viée c6 lién quan.

5. Phong Thanh tra — Phdp ché

- Chu tri viéc ra soat bao céo két qua kiém tra chuyén dé thyuc tap tt nghiép;

- Téng hop va giri bdo cao két qua thanh tra, xir 1y c4c sinh vién vi pham quy ché thuc
tap va viét chuyén d& tét nghiép vé Phong QLDT dé bao cao Hoi ddng xét cong nhn tét
nghi€p va phéi hop thuc hién cac cong viée ¢6 lién quan.

6. Cdc Khoa,Vién dao tao

- Chii dong lién hé véi sinh vién, ho trg sinh vién hoan thién hd so xét tdt nghiép;

- T4 chirc xét tét nghiép cip Khoa/Vién;

- Bao céo két qua v& phong QLDT theo miu va Phéi hop thuc hién cac cong viée
c6 lién quan.

Trong qué trinh trién khai cong viéc c6 vin d& gl vudng mic, phét sinh cdc don vi béo
cdo Hiéu trudng (qua Phong Quén 1y dao tao, ThS. Trin Thi Thanh Ha, Phong 210, Nha Al,
dién thoai: 0243.6280280 — sd 1& 5236; Email: hat@neu.edu.vn) @& kip thoi giai quyét./.

KT. HIEU TRUONG
Noi nhin: O HIEU TRUC
- Hiéu truomg (dé bio céo); Vi

- Céc dom vj trong Trudmg (dé thyc hién);
- Céng TTDT ciia Trudng (dé théng béo);
- Trang QLDT tryc tuyén (dé thong béo);

- Luu: TH, QLDT.
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